
คู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรลงทะเบยีนและยื่นค ำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชีพผูส้งูอำยุ 
หนว่ยงำนที่ใหบ้ริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ กระทรวงมหำดไทย  
 
หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 
ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมำณถัดไปและมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนมำลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำ ณ 
ส ำนักงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถำนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 
หลักเกณฑ์ 
1.มีสัญชำติไทย 
2.มีภูมิล ำเนำในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง 
3.มีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ 
4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนขอวรัฐ รัฐวิสำหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
ผู้รับบ ำนำญ เบี้ยหวัด บ ำนำญพิเศษหรืออ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอำยุมรสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นน ผู้ได้รับเงินเดือน ค่ำตอบแทน รำยได้ประจ ำหรือผลประโยชน์ตอบแทนอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นนจัดให้เป็นประจ ำ 
ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง 
ดังต่อไปนี้ 
1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
2.โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำก
ผู้มีสิทธิ 
วิธีกำร 
1.ผู้ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไปยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำรหลักฐำนต่อองค์กำรบริหำรำส่วน
ต ำบลบิง ณ สถำนที่และภำยในระยะเวลำท่ีองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิงประกำศก ำหนดด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจให้ผู้อื่น
ด ำเนินกำรได้ 
2.กรณีผู้สูงอำยุทีส่ิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยี่อยู่และยังประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง
ใหม่ทีต่นย้ำยไป 
ช่องทำงกำรให้บรกิำร 
 สถำนที่ใหบ้รกิำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง 9 ม.11  ต ำบลบิง  อ ำเภอโนนสูง  
จังหวัดนครรำชสีมำ 30160  เบอร์โทร 044332197  โทรสำร 
044332197  ต่อ 16   www.tombonbing.go.th/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหตุ: (ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 1-30  พฤศจิกำยนของ
ทุกปี))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. 



 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 นำที 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่ับผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไป
หรือผู้รับมอบอ ำนำจยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรหลักฐำนและเจ้ำ
หน้ำท่ีตรวจสอบค ำร้องขอลงทะเบียนและเอกสำรหลักฐำน
ประกอบ 
(หมำยเหตุ: (ผู้ยื่นค ำขอต้องรับรองส ำเนำ พร้อมลงวันที่))  

20 นำที องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลบิง อ ำเภอโนนสูง 
จังหวัดนครรำชสีมำ 

 

2) กำรพจิำรณำ 
ออกใบลงทะเบียนตำมแบบยื่นค ำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ ำนำจ 
(หมำยเหตุ: -)  

10 นำที องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลบิง อ ำเภอโนนสูง 
จังหวัดนครรำชสีมำ 

 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำมี) หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ผู้ยื่นค ำขอต้องรับรองส ำเนำพร้อมลงวันที่) 

กรมกำรปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ผู้ยื่นค ำขอรับรองส ำเนำพร้อมลงวันที่) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำสมดุบญัชฝีำกธนำคำร (กรณขีอรบัเบีย้ผำ่นธนำคำร) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ผู้ยื่นค ำขอรับรองส ำเนำ พร้อมลงวันที่) 

กรมกำรปกครอง 

4) 
 

หนังสอืมอบอ ำนำจ (กรณมีอบอ ำนำจใหด้ ำเนนิกำรแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนผู้มอบและผูร้บัมอบ (กรณมีอบอ ำนำจ
ให้ด ำเนนิกำรแทน) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำมี) หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ผู้มอบและผู้รับมอบ รับรองส ำเนำพร้อมลงวันที่) 

6) 
 

ส ำเนำทะเบียนบำ้น (กรณม๊อบอ ำนำจ ของผู้มอบและผูร้บัมอบ) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ผู้มอบและผู้รับมอบรับรองส ำเนำ พร้อมลงวันที่) 

กรมกำรปกครอง 

7) 
 

ส ำเนำสมดุบญัช ี(กรณีขอรบัเบีย้ผ่ำนธนำคำร ) กรณีมอบอ ำนำจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ผู้มอบและผู้รับมอบรับรองส ำเนำพร้อมลงวันที่) 

กรมกำรปกครอง 

 
ค่ำธรรมเนยีม 
ล ำดับ รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม ค่ำธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) - 
(หมำยเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนยีม 0 บำท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรยีน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง 
(หมำยเหตุ: (องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง 9 ม.11  ต ำบลบิง  อ ำเภอโนนสูง  จังหวัดนครรำชสีมำ 30160  
เบอร์โทร 044332197  โทรสำร 044332197 ต่อ 6))  

2) ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตวัอยำ่งและคูม่ือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 
หมำยเหต ุ
- 
 
 



ชื่อกระบวนงำน: กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  
หนว่ยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ กรมส่งเสริมกำร
ปกครองท้องถิ่น องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบิง อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: ขึ้นทะเบียน 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วข้อง:  
1)ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2552  
ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป 
พื้นที่ใหบ้ริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
ข้อมลูสถติิของกระบวนงำน: 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้ำงองิของคู่มอืประชำชน: [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 22/07/2558 
08:56 
 
 

เอกสำรฉบับนี้ดำวน์โหลดจำกเว็บไซต์ระบบสำรสนเทศศูนย์กลำงข้อมูลคู่มือส ำหรับประชำชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


