
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านงาน     
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงรื้อถอนอาคาร 

 

 

 

 
 

 

งานกองช่าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลบิง 

อ าเภอโนนสูง  จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 



 

 
 

๑.ชื่องาน   :  คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงรื้อถอน 
                  อาคาร 
 
๒.วิธีการและขั้นตอน 
 วิธีการ 
  ๑.หลักเกณฑ์ วิธีการ  :   ผู้ใดประสงค์ขอรับบริการขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงรื้อถอนอาคาร ในเขตพ้ืนท่ีของ
ต าบลบิง ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดขององค์การบริหารส่วนต าบลบิง  
โดยต้องยื่นขออนุญาตตามแบบฟอร์มท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลบิง
ก าหนด พร้อมเอกสารการขออนุญาต   
  ๒.เง่ือนไขในการยื่นค าขอ   
   ๒.๑ ผู้ประสงค์ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง 
รื้อถอนอาคาร ต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน  
   ๒.๒ ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต ,ส าเนา 
ทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต , ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของ 
ท่ีดิน ,ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของ , ส าเนาโฉนดท่ีดิน และแบบ 
แปลน  
 
 
 
 
 

 

 

 



 

 

 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 

(ด้านงานโยธา) 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

ประชาชนยื่นค าร้อง 

 

แจ้งเจ้าหน้าที่รับผิดชอบพิจารณาคุณสมบัติ 

                                                 ไม่ถูกต้อง แจ้งผู้ยื่นค าร้อง 

    ถูกต้อง 

    อนุมัติและด าเนินการ 
 

 

     

                                              แจ้งผลการด าเนินการ 

 

 

 

 



 

 

ระยะเวลาการปฏิบตัิงานแต่ละขัน้ตอน  

ล าดับที่  งานบรกิาร  ระยะเวลาการ 
ให้บรกิาร  

ผู้รบัผดิชอบ  

๑.  xi ประชาชนยื่นค าร้องพร้อม 
เอกสาร (กรณีขออนุญาต
ก่อสร้าง)   

 
 
 
   5 นาที/ราย 
(กรณีเอกสาร
ครบถ้วนถูกต้อง , 
หากเป็นอาคารใหญ่ 
ๆ การตรวจแบบ
แปลนอาจใช้เวลา
มากข้ึน เพื่อความ
ถูกต้อง) 
 

 
 
งานโยธา   
(กองช่าง) ๒.  ประ       เจ้าหน้าท่ีตรวจเอกสาร  

ตรวจแบบแปลน  

๓. เสนอผู้บริหารพิจารณา   ๕  นาที/ราย กรณี
เอกสารครบถ้วนและ
ถูกต้อง  ผู้บริหาร
อนุมัติทันที     
 

งานโยธา (กองช่าง) 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 

 

 

 

 

 

 


