
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลบงิ อำเภอโนนสูง จงัหวัดนครราชสีมา  
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การแจง้ถมดิน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  องค์การบรหิารส่วนตำบลบิง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การแจ้งถมดิน  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานท่ีให้บริการ องค์การบรหิารส่วนตำบลบิง อำเภอโนนสูง จงัหวัดนครราชสีมา  

                        รหัสไปรษณีย์ 30160 โทร 044081174 
                                 ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

                         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

  9 หมู่ 11 ตำบลบงิ 
อำเภอโนนสงู จังหวัด
นครราชสีมา 

กองช่าง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
      1.การถมดินที่ต้องแจ้งตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องมอีงค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1 การดำเนินการถมดินน้ันจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ 
ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นตามทีม่ีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึน ซึ่งรัฐมนตรปีระกาศกำหนดใน              
    ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผงัเมือง 
              7) ท้องที่ซึง่รัฐมนตรปีระกาศกำหนดให้ใช้บงัคับพระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบรหิาร
ส่วนท้องถ่ินซึง่ไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไมอ่ยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 



 
 

          1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำ
การถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดบัที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพื้นทีเ่กิน 2,000 ตารางเมตร หรือมี
พื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะตอ้งไมเ่ป็นการขัดหรือแย้งกับ
พระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารบัแจ้งการถมดิน 
         เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรบัแจ้งตามแบบที่เจา้พนักงานท้องถ่ินกำหนด เพือ่เป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจง้ ถ้าการแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกต้องใหเ้จ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่วันที่มี
การแจง้ ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผูแ้จ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอำนาจออกคำสั่ง
ให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้
แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกตอ้ง 
 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม
ดิน ตามที่กำหนดใหเ้จ้า
พนักงานท้องถ่ินดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมลู 
 

1 วัน องค์การบรหิาร 
ส่วนตำบลบิง 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ดำเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน  (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบ
รับแจง้ และแจ้งใหผู้้แจง้มา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน  (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

สำนักทะเบียนตาม
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรบัรอง
นิติบุคคล 

  0 1 ชุด - 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แผนผังบรเิวณที่
ประสงค์จะ
ดำเนินการถม
ดิน 

ผู้ขออนุญาต 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดง
เขตที่ดินและ
ที่ดินบรเิวณ
ข้างเคียง 

 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน 
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน 

 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดิน น.ส.
3 หรือ ส.ค.1 
ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนาม
รับรองสำเนา 
ทุกหน้า 

 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนงัสอื
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5) 

หนังสือมอบ
อำนาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่น
แจ้งการถมดิน 

 1 0 ชุด - 



 
 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

6) 

หนังสือยินยอม
ของเจ้าของ
ที่ดินกรณีที่ดิน
บุคคลอื่น 

 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคำนวณ 
(กรณีการถมดิน
ที่มีพื้นที่ของเนิน
ดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตร และมี
ความสูงของเนิน
ดินตั้งแต่ 2 
เมตรข้ึนไป 
วิศวกร
ผู้ออกแบบและ
คำนวณต้องเป็น
ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา 
ไม่ต่ำกว่าระดับ
สามัญวิศวกร 
กรณีพื้นทีเ่กิน 
2,000 ตาราง
เมตรและมี
ความสูงของเนิน
ดินเกิน 5 เมตร 
วิศวกร
ผู้ออกแบบและ
คำนวณต้องเป็น
ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้
ประกอบวิชาชีพ

 1 0 ชุด - 



 
 

ลำดับ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา 
ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

8) 

ช่ือผู้ควบคุมงาน 
(กรณีการถมดิน
ที่มีพื้นที่ของเนิน
ดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง
เมตร และมี
ความสูงของเนิน
ดินตั้งแต่ 2 
เมตรข้ึนไป ต้อง
เป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา) 

 1 0 ชุด - 

9) 
ช่ือและที่อยู่ของ
ผู้แจ้งการถมดิน 

 1 0 ชุด - 

 
12. ค่าธรรมเนยีม 
ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท/ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียม ถมดิน 500 บาท 500 
 

13. ช่องทางการร้องเรียน 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) องค์การบรหิารส่วนตำบลบิง 
หมายเหตุ : 9 หมู่ 11 ตำบล บงิ อำเภอ โนนสูง จังหวัด นครราชสีมา   รหสัไปรษณ๊ย์  30160 
โทร 044081174 www.bing.go.th 
 

2)  
 

http://www.bing.go.th/


 
 

14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 
 
 
 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 

 


